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ANUNT

Gradinita cu Program Prelungit Ostroveni 1, cu sediul in localitatea Ramnicu Vilcea, strada Aleea Teilor.
nr. 5, judetul Valcea, organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de administrator financiar.

' Nr. Denumire | Numir | Nivelul Durata | Perioada de | Statului Tipul
post de atributiil | timpului | desfasurare a | postului postului |
crt, . : ‘
posturi | or de lucru | concursului
1 Administrator | 1 Post de | 8ore 07.03.2025 - | Pericada Vacant
financiar executie 16.04.2025 nedeterminata '

La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urmdtoarele condifii:

1. CONDITII GENERALE, prevazute la art. 15 din H.G. 1336/2022:
Candidatul trebuie si indeplincasca urmatoarele conditii:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

g)

h)

Are cetitenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene. a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene:

Cunoagte limba romand, scris si vorbit;

Are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd,
cu modificérile si completérile ulterioare:

Are o stare de sindtate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberatd de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate:

Nu a fost condamnat definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra securitdfii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu. infracfiuni de fals ori contra
infaptuirii justifiei, infractiuni s#vérgite cu intentic, care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi. cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

Nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria, ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savargirea infractiunii sau fafd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii:

Nu a comis infractiunile prevdzute la art.1, alin (2) din Legea nr. 118/2019, privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum ¢i pentru completarea Legii nr. 76/2008, privind organizarea $i
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art.35. alin. (1), lit. (h).

2. CONDITII SPECIFICE

a) studii: studii superioare absolvite cu diploma de licent in domeniul economic;

b) vechime in invdtamant: $ ani.

c) constituie un avantaj cunostintele teoretice i practice in utilizarea programelor EDUSAL, SICAP,
FOREXEBUG si Registrul general de evidentd a salariatilor (REVISAL)



el pogtal 200077 W OYSM14417
emal: spppaoyaaliSgral con

GPPOstruvem 1
O o Toba g 6 Ycae MINISTERUL EDUCATIEL

Dosarul de concurs va contine urmétoarele documente, conform art. 35 din H.G. nr. 1336/2022:
a) Formular de inscriere concurs emis de institutia organizatoare a concursului;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
c) Copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea numelui, dupé caz:

d) Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor gi ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice postului:

¢) Copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) Adeverinta medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare, eliberatd de ctre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unititile medicale abilitate, cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului;

h) Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasa ca nu s-au comis infractiuni previzute la
art.1, alin. (2) din Legea nr. 118/2019, privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoanc sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008, privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare;

i) Curriculum Vitae, model european.

Actele depuse la dosarul de inscriere se prezintd insofite de documentele originale, care se certificd cu
mentiunea ,,conform cu originalul”'.
Nota:

- Adeverinta care atestd starea de sindtate contine, in clar, numarul, data. numele emitentului $i calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

- Copiile de pe actele de la b) la ¢), se prezinti insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunca
“conform cu originalul” de cétre secretarul comisie de concurs.

- Documentul previzut la litera f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele
penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscricrea la
concurs prelucrarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institufia publica
competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului prevdzut la litera f), anterior datei de sustinere a probei scrise. in situatia in care
candidatul solicita expres in formularul de inscriere la concurs prelucrarea informatiilor direct de autoritatea sau
institutia publicd competent3 cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se
solicitd de citre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului.

- Modelul orientativ al adeverintei mentionate la litera e) este previzut la sfarsitul anuntului.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 10 zile lucratoare de la publicarea anuntului in
Monitorul Oficial al Rominiei, Partea a IlI-a, perioada 10.03.2025 - 21.03.2025, intre orele 14™- 17" la sediul
Gradinitei cu Program Prelungit Ostroveni 1, str. Aleea Teilor, nr. 5. localitatea Ramnicu Valcea, judetul Vilcea,
persoand de contact Feloiu Ramona, email; gppostrovenil@gmail.com, telefon: 0746238978.

' Etape concurs ' Data/Perioada/Ora/Locul
- 1. Publicarea si afigarea anuntului concursului 07.03.2025
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2. Depunere dosare

110.03.2025 - 21.03.2025 /14,00-17,00/ la sediul |

institutiei

3. Selectarea dosarelor de concurs
|

24.03.2025/ 15,00-17,00/ la sediul institutiei

4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

25.03.2025 / 12,00/ 1a sediul institutiei

5. Depunere contestatii in urma selectiei dosarelor

25.03.2025 / 12,00-16,00 - 26.03.2025/ 08,00 -12,00/
la sediul institutiei

6. Afigarea rezultatelor finale in urma selectiei dosarelor

7. Sustinere proba scrisa

26.03.2025 / 17,00 /1a sediul institutiei

02.04.2025/ 10,00-13,00 /1a sediul institutiei

8. Afisare rezultate in urma sustinerii probei scrise

02.04.2025/ 15,00 /la sediul institutiei

9. Depunere contestatii privind proba scrisa

02.04.2025 / 15,00-17,00 - 03.04,2025 08,00 15,00/
la sediul institutiei

10. Afisare rezultate in urma contestatiilor privind
proba scrisd

04.04.2025/ 15,00 /1a sediul institutiei

11. Desfagurare interviu

11.04.2025/ 10,00-13,00/1a sediul institutiei

12. Afisare rezultate in urma sustinerii interviului

11.04.2025 /15,00/ la sediul institutiei

13. Depunere contestatii privind proba practicd interviul

11.04.2025 /15,00-17,00 — 14.04.2025/ 08,00-15,00 la
sediul institutiei

14 Afigare rezultate in urma contestatiilor privind
interviul

15.04.2025 / 15,00/ la sediul institutiei

15. Afigare rezultate finale

16.04.2025 /12,00/ la sediul institutiei

Tematica:

.
baza cérora se fac acestea, referitor la:
Contabilitatea activelor fixe;

inregistrarea amortizarii

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patri
Contabilitatea decontdrilor cu personalul;
Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de
Operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
Operatiunile privind decontérile cu clientit;
Conturi la Trezoreria Statului si banci.
Inventarierea patrimoniului institugiilor publice

Angajarea. lichidarea. ordonantarea §i plata che

Organizarea contabilitatii la unititile de invatimant, respectiv inregistrarile contabile si documentele in

monial;

inventar;

Documente justificative care stau la baza inregistririlor in contabilitate §i pastrarea lor

Ituielilor institutiilor publice precum si organizarea,

evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizitiile publice.

Finantarca si baza materiald a invatdmantului preuniversitar
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Bibliografia

Legea 198/2023-Legea invatdmantului preuniversitar cu modificarile i completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitétilor
de invatdmaént preuniversitar;

H.G. nr. 569/2015 privind decontarea cheltuielilor de naveta pentru personalul didactic §i didactic auxiliar
cu modificarile gi completérile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
(structura si formatul procedurilor);

Legea contabilitatii 82/1991, cu modificdrile si completérile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea 273/29.06.2006 privind finantele publice locale. cu modificérile §i completérile ulterioare;
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoancle care desfagoard
activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirca de garantii §i raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor, cu modificérile §i completérile ulterioare;

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institugiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completérile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea i conducerea contabilitaii institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice.

Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile i completdrile ulterioare;

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare:

Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;

Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice;

OUG nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanétate:

Ordinul Ministrului Finangelor Publice nr. 629/2009 privind intocmirea §i depunerea situatiilor publice,
cu modificérile §i completérile ulterioare;

Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri §i
cheltuieli ale unor institugii publice, cu modificérile §i completirile ulterioare.

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de minim 50 puncte.
Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisa si interviu.




